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BUHALTERIJOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Buhalterijos skyrius (toliau- Skyrius) yra Prieny globos namy strukttirinis padalinys,
skirtas vykdyti Prieny globos namy atliekamy tkiniy operacijy buhaltering apskaitg, vadovaujantis
Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus
atskaitomybés jstatymu, 2005 m. geguZés 25 d. Lietuvos Respublikos finansy ministro jsakymu
Nr. 1K-170 ,Dél vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo taisykliy
patvirtinimo®, Prieny globos namy Buhalterinés apskaitos tvarka, patvirtinta Prieny globos namy
direktoriaus, kitais teisés aktais bei $iais nuostatais.

2. Buhalterijos skyriaus nuostatus, jy pakeitimy projektus rengia vyriausiasis
buhalteris. Buhalterijos skyriaus nuostatai tvirtinami Prieny globos namy direktoriaus jsakymu.

II SKYRIUS
BUHALTERIJOS SKYRIAUS TIKSLAI IR FUNKCIJOS

3. Buhalterijos skyriaus veiklos tikslai:

3.1. Teisingai tvarkyti Prieny globos namy buhalterine apskaitg - Gikiniy operacijy ir
ukiniy jvykiy, iSreikSty pinigais, registravimg, grupavimg ir apibendrinima.

3.2. Siekti, kad jstaigos léSos biity naudojamos racionaliai ir taupiai — dalyvauti
iSankstinéje ir einamojoje finansy kontroléje, kontroliuoti atsiskaitymus jstaigai.

4. Buhalterijos skyriaus funkcijos:

4.1. Teisingai ir jstaigos vadovo nustatytais terminais teikia surinktg, susistemintg ir
jvertintg informacijg apie jstaigos gaunamas pajamas, i$laidas ir kt. informacija.

4.2. Uztikrina, kad biity atliekamos pajamy ir i§laidy samaty vykdymo operacijos i$
visy finansavimo $altiniy.

4.3. Teisingai ir nustatytais terminais parengia biudZeto vykdymo ataskaitas ir
finansiniy ataskaity rinkinius bei kita informacija Prieny rajono savivaldybés administracijos
Finansy skyriui, statistikos departamentui ir kt. institucijoms.

4.4. Siekia, kad laiku buty iSmokamas darbuotojy darbo uZmokestis, teisingai
apskai€iuojami ir laiku sumokami bei deklaruojami mokes¢iai.

4.5. Vykdo skyriaus dokumenty tvarkymo ir paruoSimo archyvavimui funkcijas pagal
istaigoje patvirtinta Dokumentacijos plang.

4.6. Uztikrina darbo saugos ir gaisrinés saugos reikalavimy vykdyma skyriaus darbe.



III SKYRIUS
BUHALTERIJOS SKYRIAUS TEISES

5. Buhalterijos skyriaus darbuotojai, vykdydami savo funkcijas, turi teise:

5.1. Teikti sitlymus Prieny globos namy direktoriui skyriaus veiklos tobulinimo ar
skyriaus nuostaty papildymo ar keitimo klausimais;

5.2. Teikti sitilymus Prieny globos namy direktoriui dél racionalesnio materialiniy
vertybiy panaudojimo;

5.3. Gauti buting savo pareigoms vykdyti informacija i$ kity darbuotojy ir institucijy;

5.4. SusipaZinti su Prieny globos namy veikla bei darbo organizavima
reglamentuojanciais vidaus teisés aktais ir gauti jy kopijas;

5.5. Tobulinti profesing kompetencija Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka, dalyvauti mokymu, kvalifikacijos tobulinimo kursuose, seminaruose, kituose profesiniuose
renginiuose.

IV SKYRIUS
BUHALTERIJOS SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

6. Buhalterijos skyriaus veikla organizuojama vadovaujantis Prieny globos namy
metiniais veiklos planais, tvirtinamais Prieny globos namy direktoriaus.

7. Buhalterijos skyriaus veikla reglamentuojama Prieny globos namy direktoriaus
tvirtinamais Darbo tvarkos taisyklémis, Siais nuostatais, darbuotojy pareigybiy apra$ymais ir kitais
vidaus teisés aktais;

8. Buhalterijos skyriui vadovauja vyriausiasis buhalteris, pavaldus direktoriui.

9. Vyriausiasis buhalteris:

9.1. Dalyvauja globos namy posédZiuose, gaunamg informacija panaudodamas
skyriaus veiklos tobulinimui;

9.4. Kontroliuoja pavaldaus personalo darbo laikg, sudaro atostogy grafikus;

9.5. Organizuoja pavaldaus personalo kvalifikacijos kélima, vertina kasmetine veikla;

9.6. Rengia pavaldaus personalo pareiginius nuostatus;

9.7. Teikia veiklos ataskaitas apie jstaigos finansing padét;

9.8. Igyvendina gaisrinés ir civilinés saugos reikalavimus, higienos normy bei
darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy laikymasi buhalterijos skyriuje;

9.9. Riipinasi materialiniy vertybiy naudojimu pagal paskirtj ir normas ir jy saugumu;

9.10. Vykdo kitas funkcijas, numatytas vyriausiojo buhalterio pareigybés aprasyme.

10. Vyriausiasis buhalteris atsako uz Buhalterijos skyriui nustatyty veiklos tiksly
pasiekima, funkcijy atlikimg ir darbo organizavima.

11. Vyriausiasis buhalteris atlieka savo funkcijas ir atsako uZ atskiras darbo sritis
pagal pareigybiy apraSymus.

V SKYRIUS
BUHALTERIJOS SKYRIAUS VEIKLOS KONTROLE

12. Buhalterijos skyriaus veiklos kontrole vykdo direktorius.




